Support

Stanowisko: KSIEGOWA / KSIEGOWY

Miejsce pracy: Os. Szafirowe 2/0, 62-002 Suchy Las (stacjonarnie)

Zakres obowiazkow:

prowadzenie ksigg rachunkowych (spoétki kapitatowe i osobowe, JDG),

prowadzenie Podatkowych Ksigg Przychodéw i Rozchoddw oraz Ewidencji Ryczattu,
weryfikacja dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
merytoryczna kontrola danych odczytanych przez system z danymi zrédtowymi oraz
przypisanie kategorii ksiegowych,

importowanie do systemu ksiegowego operacji z wyciggdw bankowych i dekretacja tych
operaciji,

uzgadnianie rozrachunkéw,

analiza zapisow ksiegowych i obrotéw na kontach,

optymalizowanie procesow ksiegowych w celu zapewnienia efektywnosci
i zgodnosci z przepisami prawnymi,

zamykanie miesigca, kwartatu i roku, w tym uzgadnianie sald i przygotowanie
sprawozdan finansowych oraz deklarac;ji CIT, PIT, VAT, PCC i plikéw JPK,
przygotowywanie raportow dla Klientow w programie MS Excel oraz zestawien z
programoéw ksiegowych,

przygotowanie sprawozdan GUS,

przygotowanie danych do kontroli podatkowych oraz wsparcie przy ich przeprowadzaniu,
archiwizacja dokumentac;ji,

biezgca wspotpraca z cztonkami Dziatu Ksiegowosci oraz Dziatu Kadr i Ptac,

sprawna komunikacja i opieka nad powierzonymi Klientami.

Wymagania:

wyksztatcenie srednie lub wyzsze kierunkowe (rachunkowos¢, finanse, ekonomia),

co najmniej 3-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku (mile widziane
doswiadczenie w biurze rachunkowym),

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan finansowych,

bardzo dobra znajomos$¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci, finansow
i podatkdw,

znajomos¢ pakietu MS Word i Excel,

bardzo dobra organizacja pracy zwigzana z obstugg wielu podmiotdw,

umiejetno$¢ samodzielnej organizaciji pracy i ustalania priorytetéw,

doktadnosé¢, zaangazowanie, terminowos¢, analityczne myslenie,

utrzymywanie aktualnej wiedzy z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci,

chec¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

umiejetnosé pracy w zespole i dobre umiejetnosci komunikacyjne,

znajomos¢ programu Rewizor GT lub Nexo, Rachmistrz GT lub Nexo (mile widziane).



Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace na peten etat
lub umowe wspétpracy (B2B),

e atrakcyjne wynagrodzenie,

e prace w nowoczesnym i dynamicznym zespole specjalistow,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

e wspolne rozwigzywanie ciekawych zagadnieh podatkowych,

e doskonalenie wiedzy ksiegowej i podatkowej,

e ubezpieczenie grupowe,

e wsparcie / wdrozenie w nowe miejsce pracy,

e praca stacjonarnaw godz. 8:00-16:00,

e dodatkowy dzien wolny w urodziny,

e mozliwos¢ awansu na stanowisko samodzielnego ksiegowego/ samodzielnej ksiggowe;.

Naszg misjag jest dawac klientom poczucie bezpieczeristwa i spokoju w swiecie finansow.
Dbamy o przejrzystosc, rzetelnosc i terminowosé, aby kazdy madgt skupic¢ sie na rozwoju
swojego biznesu, majgc pewnoscé, ze jego sprawy ksiegowe sg w dobrych rekach
profesjonalistow. Tworzymy stabilne i przyjazne otoczenie zarédwno dla naszych klientow,
pracownikdw jak i dostawcdw.

Jesli jestes gotowy, zapraszam Cie do naszego zespotu SUPPORT, by wspdlnie tworzy¢
nowa rzeczywistos¢ w swiecie finanséw!

Adriana Stankiewicz
Prezes zarzadu

SUPPORT Biuro Rachunkowe Sp. z o0.0.



